II LICEUM OGOLNOKSZTALCACE
IM. TADEUSZA STANIEWSKIEGO
W SWARZEDZU

Regulamin korzystania z systemu dost¢pu do budynku, wydawania,
uzytkowania kart magnetycznych oraz przebywania rodzicow i osob
obcych na terenie
II Liceum Ogolnoksztalcacego w Swarzedzu

§1.

Postanowienia ogolne

1. W celu zwigkszenia bezpieczenstwa ucznidéw oraz usprawnienia kontroli dostepu do budynku
II LO w Swarzedzu, zwanej dalej "Szkolg", wprowadza si¢ mozliwo$¢ korzystania
z indywidualnych zblizeniowych Kart dostgpu do budynku Szkoty, zwanych dalej "Karta".

2. Do korzystania z Kart dostepu uprawnieni sg:

e uczniowie,

e pracownicy pedagogiczni,

e pracownicy administracji 1 obstugi,

e inne osoby upowaznione przez dyrektora szkoty w uzasadnionych przypadkach.

3. Karty sg aktywne i dziataja od poniedziatku do pigtku godzinach od 0.6.30 do 19.00,
W przypadku koniecznosci wydtuzenia czasu aktywnosci Karty, osoba uprawniona
indywidualnie wnioskuje do Dyrektora Szkoty o zmiang godzin.

4. Karta dostepu upowaznia:

e ucznia — do wej$cia na teren Szkoly i udzialu w zajeciach dydaktycznych, wychowawczych
oraz opiekunczych prowadzonych przez nauczycieli,



» pracownika Szkoty — do wejscia na teren placowki w celu wykonywania powierzonych mu
obowiazkow,

« inng osob¢ — do wykonywania zadan na terenie Szkoty okreslonych odrgbng umowa.

5. Karta dostepu jest indywidualnie przypisana do danego ucznia, pracownika, upowaznionej
osoby i nie moze by¢ odstgpowana ani uzyczana innym osobom.

6. Wejscie na teren budynku osoby nieposiadajacej indywidualnej Karty dostepu jest mozliwe
jedynie po dokonaniu wpisu do Rejestru Wejs¢ 1 Wyjs$¢, ktory znajduje si¢ w dyzurce
szkolnej.

7. Pobranie i korzystanie z Karty przez uczniéw oraz pracownikéw Szkoty jest obowigzkowe.

8.Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem Karty odpowiada wtasciciel Karty,
do momentu zgloszenia jej utraty.

§2.
Zasady wydawania Kart dostepu

1. Wydanie Karty dla innej osoby nastgpuje na pisemny wniosek osoby uprawnionej
po zweryfikowaniu danych przez Szkotg.

2. Wydanie Karty dla ucznia nastgpuje obligatoryjnie przez wychowawce oddziatu lub
administratora systemu. Uczen jest zobowigzany pilnowa¢ Karty, chroni¢ przed
zniszczeniem, zgubieniem lub kradziezg.

3. Kazda osoba uprawniona ma prawo do posiadania jednej Karty.

4. Karta wydawana jest na czas trwania cyklu nauczania ucznia w Szkole. Po uptywie tego
okresu uczen jest zobowigzany zwroci¢ Karte wychowawcy oddziatu. Karta ucznia jest
wlasnos$cia Szkoty. W razie jej zgubienia lub zniszczenia nalezy uisci¢ oplate w wysokosci
100 zt, na konto szkoty.

5. Karta dostepu pracownika Szkoty jest wlasnoscig Szkoty. W momencie ustania stosunku
pracy pracownika Karte dostgpu nalezy zwroci¢ wraz z obiegowka.

6. Karte dostepu mozna anulowac oraz zawiesi¢ na wniosek wlasciciela.

7. Ze wzgledu na cel, ktéremu ma stuzy¢ Karta, nie wolno udostepnia¢ jej osobom
nieuprawnionym.

8. Fakt zniszczenia, zagubienia lub rezygnacji z korzystania z pobranej Karty nalezy
niezwlocznie zglosi¢ administratorowi systemu poprzez e-dziennik. Zgloszenie takie
spowoduje zablokowanie Karty w najblizszym dniu roboczym Szkoty.

9. Zawydanie kazdej kolejnej Karty dla osoby uprawnionej pobierana jest optata w wysokosci
100 zt.



10. Karty dostgpu wszystkim uczniom wydaje wychowawca oddziatu, a innym upowaznionym
osobom wydaje kierownik gospodarczy Szkoty.

11. W wyjatkowych sytuacjach, Szkota moze anulowa¢ aktywnos$¢ Karty.

12. Regulamin korzystania z Kart dostgpu do budynku Szkoly obowigzuje od dnia 01 wrzes$nia
2026 .

13. Posiadacz Karty potwierdza przyjecie Karty dostepu wiasnorgcznym podpisem, ktory
réwnoczesnie oznacza zaakceptowanie niniejszego regulaminu.

§3.

Zasady korzystania z Karty

1. Na terenie placowki znajduje si¢ czytnik Kart, do ktérego Uzytkownik jest zobowigzany
zblizy¢ Karte. Pojawienie si¢ jednorazowego sygnatu dzwigkowego oznacza, ze Uzytkownik
dokonat zblizenia Karty w prawidtowy sposéb.

2. Uzycie Karty przy wejsciu odnotowywane jest w systemie jako wejscie osoby uprawnionej
na teren budynku.

3. Wszystkie dane osobowe, przetwarzane przez system, wykorzystywane beda tylko
1 wylacznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i pracownikom Szkoly oraz
udostepniane tylko osobom upowaznionym.

4. Wszelkie problemy zwigzane z uzytkowaniem Karty dostepu nalezy zglaszaé
do administratora systemu.

5. Karty nie mozna trzymaé¢ w poblizu telefonu komodrkowego, urzadzen multimedialnych,
nosnikoéw danych. Nie nalezy jej zgina¢ i rozwarstwiac.

6. Znalezione Karty nalezy odda¢ do sekretariatu Szkoty.

7. Karta dostgpu nie upowaznia jego wtasciciela do:

 bezpodstawnego poruszania si¢ po catym budynku Szkoty,

» przeszkadzania pracownikom w wykonywaniu ich obowigzkow.

8. Karta ucznia moze stuzy¢ jako element identyfikacji z wazng legitymacja szkolna.
§ 4. Zasady przebywania rodzicow i 0oso6b obcych na terenie Szkoty.

1.Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem bgdz pracownikiem Szkoty, a wchodzi na jej teren, jest
osobg obcg.

2.Rodzice ucznidow i osoby obce wchodzace do Szkoty mogg to zrobi¢ jedynie w uzasadnionych
lub wczesniej zgloszonych przypadkach nauczycielowi/dyrektorowi/specjali§cie pracujagcemu
w Szkole.



3. Istnieje obowigzek zglaszania umoéwionych spotkan z rodzicami ucznidw/osobami obcymi
osobie sprawujacej dyzur na portierni. W przypadku nieumowionych spotkan rodzice
uczniéw/osoby obce wchodza do Szkoty jako GOSC po telefonicznym potwierdzeniu
mozliwosci spotkania.

4. Wchodzacy na teren Szkotly sa zobowiazani do okazania dowodu tozsamosci pracownikowi
portierni i wpisania si¢ do Rejestru Wejs¢ 1 Wyj$¢ znajdujacego si¢ na portierni, gdzie
otrzymaja na czas wejscia identyfikator GOSC, ktéry powinien by¢ umieszczony

w widocznym miejscu na ubraniu (opuszczajacy budynek Szkoty rodzice/osoby obce
sg zobowigzani odda¢ identyfikator GOSC na portierni).

5. W Rejestrze Wejs¢ 1 Wyjs$¢ odnotowywane sg :
* imi¢ i nazwisko osoby wchodzacej
« cel wizyty
« data i godzina wejscia
« data i godzina wyjs$cia

6.Wylaczeni z rejestracji sa rodzice ucznidéw/opiekunowie przyprowadzajacy lub oczekujacy
na dzieci przy portierni.

7. Osoby niezarejestrowane w rejestrze 1 nieposiadajace identyfikatora imiennego nie maja
prawa przebywania na terenie Szkoty.

8.Kazdy pracownik Szkoly ma obowigzek skontrolowania zasadnosci pobytu osoby bez
identyfikatora GOSC (niezarejestrowanej).

9. Zewngtrzne grupy zorganizowane wchodzg na teren Szkoly z opiekunem (obowigzkowa
rejestracja opiekuna, ktory odpowiada za przestrzeganie niniejszego regulaminu przez
cztonkoéw grupy pozostajacych pod jego opieka).

10. W terminach zebran z rodzicami i konsultacji (wynikajgcych z kalendarza szkolnego) nie
obowiazuja identyfikatory GOSC i wpisy do Rejestru Wejs¢ 1 Wyjse.

11. Osoba wchodzaca na teren Szkoly nie moze zaklocac toku pracy Szkoty.

12. Wszyscy pracownicy Szkoty maja prawo i obowigzek zapytaé o cel wejscia do budynku
kazdego, kto nie jest pracownikiem Szkoty, a znajduje si¢ na korytarzu w czasie zaje¢
lekcyjnych.

13. W czasie zaje¢ lekcyjnych rodzice nie mogg wchodzi¢ na teren Szkoty bez uzasadnionego
waznego powodu.

14. Nauczyciele nie przeprowadzaja z rodzicami rozmow w czasie lekcji oraz w czasie przerw.
Wspomniane powyzej rozmowy sg przeprowadzane po uprzednim umoéwieniu sig, przed lub
po zakonczonych zajeciach nauczyciela



§5.
Przepisy koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
obowigzujgcego prawa.

2. Zmiana niniejszego regulaminu moze nastapi¢é poprzez jego ogloszenie na stronie
internetowej placowki.

3. Zmiany do regulaminu wprowadza Dyrektor Szkoty.
4. Regulamin wprowadza si¢ w zycie Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty.

5 Regulamin wchodzi w zycie 01 wrze$nia 2026 roku.



